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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO N° - 8$G-CPS-037-2021

Informe Parcial X /
No. Del Informe 02

Informe Final

Periodo del Informe: 01-03-2021 a 28-03-2021

Fecha en la que se rinde en informe:

{ 07-04-2021

1. INFORMACION GENERAL DEL. CONTRATO O CONVENIO

Contratista; CAROLINA DAZA CASTELLANQS
NIT/C.C, 1.032.416.483

Supervisor MARY ALEJANDRA GALEANO ABELLO
Cargo ASESORA DE DESPACHO

Objeio.del Cantrato ¢ Convenio

ADMINISTRATIVAS QUE SE REQUIERAN

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
DE APOYO A LA OCESTION AL
DESPACHC DE (A SECRETARIA
GENERAL RESPECTO A LAS LABORES

PARA EL GCUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS INSTITUCIONALES. (NOTA:
POR ERROR DE DIGITACION EN LA
CERTIFICACION DE INEXISTENGCIA E
INSUFICIENCIA DE FPERSONAL SE
OMITIO EN EL OBJETO DEL CONTRATO

LA PALABRA PROFESIONAL)
Fecha de Suscripcion de Contrato.o Convenio | 29-01-2021
Fecha de inicio del Contrata o Convenic 25-01-2021
Certificado de Disponibilidad Presupuastal 7100009851
'Registro Presupuestal 4600004024
Valer tnicial del Contrato o Corvenic $.30.000.000
Adicién NA
Valor Total déi Contrato $ 30.000.000
Plazo.de ejecucion inicial Diez {10) meses
Prormoga No. MNIA

Plazo de Ejecucion Final

Diez (10) meses

{Fecha De Terminacian del Gontrato o

Convénio 28-11-2021
Suspension (segun aplique) NINGUNA
Fecha De suspension {si se llevé a caba) NINGUNA
Fecha De réinicio {si se llevd a cabo) NINGUNA
Cesldn / Terminacion Anticipada NINGUNA..
Asegliradora

Garantia de Cumplimiento NA

Péliza de Responsabilidad Civil A

Exfracontractual
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2 DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACT!VIDADES DESARROLLADAS:

'OBLIGACIONES | ESPECIFICAS, -ACTIVIDAD
DESARROLLADAS DE AGUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL

ADESY PRODUCTOS. DEL CONTRATISTA

'OBLIGAC[ONES
(Las eshpuladas oo
‘especificas enla: mlnu
del contrato)

. obi:gamon)

| ACTIVIDADES

Desarroliadas en el mes referente '-a.-l

1. Prestar
en los

apoyo
asuntos de

caracter admiinistrativo.

.La

Contraﬁsta prestd
administrativo en los asuntos de-'la
pelitica de racionalizacion de tramites y
atencion al usuario de ta Gobernacien,
Asiste a las reuniones adelantadas del
1 de Marzo al 28 de Marzo,  por

apoyo O VRO S o W P

Capturas de pantalia de
las reuniones realizadas.

del Despachs de Ia - AL

- e Funcion Publica y Secretaria de

Secretaria General. Planeacién para ‘seguimienfo. ¥y
actualizacién de trdmites en SUIT de
las Secretarias de Movilidad y
‘Secretaria de Salud, :

5 Brindar apoyo La Contratista brindo -apoyo técnico y

técnico y administrativo
en el seguimiento de la
agenda y socializacién
de {os comités gue se

desarrollen  en el
contexto del
funcionamiento. de ia

entidad,

adfinistrativo en el seguiniento de la
agenda y socializacion de los comités

usuario con la participacion de Funclén
la Gobernacién. de Cundinamarca;

Realizadas entre el 1 de Marzo y: 28 de
Marzo.

que se desarrollan de atengidn al

plblica y las diferentes secretarias de

Capturas: de pantaila. de
tas reuniones realizadas:

Documentos soporte de
Acta -de Comite¢ de
Secretaria General..

3. Acompanar Y
apoyar al Secretario y al
equipo del Despacho de
la Secretaria -General
en las reuniones ¥
actividades gue se
realicen para prestar el
apoyo administrativo
gue se reguiera,

La Contratista asistio. al comité de
Atencién al usuario dia 28 de Marzo
con el fin de prestar apoyd
administrative en los temas de.
politica de racionalizacion de tramites
de la Gobernacion de Cundinamarca, v

Secretaria: General..

la.

demas apoyo reqlefide por parte de la

Capturas de pantalla de
las reuniones realizadas..

4, Apoyar la toma
de registto de las
reuniones adelantadas
por el equipp del
Despacho  de la
Secretaria General.

‘La Contratista asistio y apoy6 ia toma
de registros de reuniones adelantadas
con la Secretaria de. Planeamon
Funcién  Publica, Secretaria . de
Movilidad y Secretarla’ de Salud

informa Jos compromisos adquiridos.

realizadas enfre. 1 y 28 de MarZg, e

Capturas de pantalla,

5. Hacer sgguimiento a
las invitacienes, foros o
citacionss realizadas al

Despacho de la
Secretaiia General, a
fin de c0ﬂsohdar

asistencia a las .capacitaciones ¥
comités de tramites de racionalizacidn
con las diferentes Secretarias de- la
Gobernacion de Cundinamarca a fin de

consolidar evidencias de |

La Conlratista realizd seguimiento y

-Capturas de pantalla.

g
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evidencias de lajparticipacion de la Secretaria General,
participacién det{del 1 al 28 de Marzo.

inventario para llevar &

seguimiento ¥ recrganizacion

gestion.

6.

Brindar apoyo en ia

realizacion y

dctualizaciaon. del|l.a Contratista realizé el procesc de | Radicacion en fisico de la

cuenta de cobro ante ja

objeto del contrate y
que. sean acordadas
con é! supervisor, en el
marce del objeto del
presente contrato.

racionalizacion de tramites, en la cual
se verifique un leguaje claro en ‘los
trémites que se lievan a cabo en cada
una de las Secretarias de Ia
gobernacion

cabo la transferencia | documental del éxpediente contractual | Oficina Asesora  Juridica
documental al archivo | con el fin de mantenerio actualizado. de la Secretaria General
central de la. '
Goberhacién de

Cundinamarca

7. “‘Cumplir fas| _

demas actividades | La Contratista realizé a recaleccion de

refdcionadas  cdon  el|evidencias  de ia. policita de|Captura de  pantalla

-asistehcia reuniones.

Carpeta con archivos de
avidencias de los procesos

J: PAGOS EFECTUADQS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO

CRDENES DE PAGO

FECHA

VALCOR

EN TRAMITE

EN TRAMITE

$ 3.000.000

4, BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO O CONVENIO (ESTE PUNTO SOLQ
APLICA PARA EL INFORME FINAL DE SUPERVISION)

CONCEPTO

DEBE

HABER

Yalor inicial del Contrato / Convenia

Valor Adicion

_Valor Ejecutado

Safda a favor del Contratista

fiberar

Salde a favor de {a Entidad para

Sumas iguales

En caso de que aplique, se debe dejar constancia de la verificacién realizada durante ef
periado que se rinde el informe sobre [os aportes al sistema integral de seguridad social.

5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA EL INFORME
FINAL DE SUPERVISION}

En aguellos contrates en ios que se geners’ rendimientos financieros se debera indicar su valor
e informar el tramite adelantado para el reintegro at Departamento de Cundinamarca,
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6. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL. PROCESO DE CONTRATAGION
(ESTE PUNTO SOLD APLICA EN LOS CASOS DE OBLIGACIONES POSTERIORES A
LA LIQUIDACION)

Cuande existan obligaciones posteriores a la liguidacion, comg por &l ejempla el terminc de
cobertura de garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o termines para: cumphmlemo
de condiciones de disposicién fi final 0 recuperacion ambiental de las. obras o bienes, se dejarad
relacionado e nombre y cargo. del funcionario responsable del cierre det expediente del
Proceso de Contratacién, vencidos dichos términos. (Art: 2.2.1.1,2.4:3. Dec. 1082/2015).

7. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

El supervisor-da cuenta de! cumplimiento de: las Obhgacmnes Especificas, Actividades y/o
Pradiictos del contratista, desarrollades de acuerdocon el objeto contractual, los cuales fuercn
descritos en este 1nfcrme dentro del periodo. de ejecucion reportado: Asi mismo, todos:los
documentos soporie del pago de aportes obligatorios al-Sistema General de Seguridad Social
(Salud, Pension y Riesgos Laborales) fueron presentados conforme & lo establecido en ia ley.
Porio cual puade proceder a efectuar ¢l pago ccrrespcndlente al periodo del presente informé.

MARY ALEJANDRA
ASESORA DE DESPACHO



